РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
КАЛИНИНГРАДСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ЗЕЛЕНОГРАДСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  «     » декабря  2019 года   №  
г. Зеленоградск
О внесении изменений и дополнений в административный регламент администрации муниципального образования «Зеленоградский городской округ» исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля в сфере благоустройства на территории МО «Зеленоградский городской округ» от 30 мая 2018 года № 1243

Руководствуясь Федеральными законами Российской Федерации               от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 26.12.2008г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», постановлением Правительства Калининградской области от 11.04.2014г. № 203 «Об установлении Порядка разработки и принятия административных  регламентов осуществления муниципального контроля», на основании информации правового управления Правительства Калининградской области от 25.11.2019г. № 625/13, администрация   п о с т а н о в л я е т :
1. Внести в административный регламент администрации МО «Зеленоградский городской
 округ» по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля в сфере благоустройства на территории МО «Зеленоградский городской округ»  от 30.05.2018г. № 1243, следующие изменения и дополнения:
1.1. в пункте 5.1. административного регламента слова «земельный контроль» заменить словами «контроль в сфере благоустройства» и дополнить пунктами 5.2. - 5.8.  следующего содержания:
«5.2. Органом местного самоуправления, рассматривающим и принимающим решения по жалобам является администрация МО «Зеленоградский городской округ», находящаяся по адресу: 238530, Калининградская  область, г. Зеленоградск, ул. Крымская, д. 5а. 

Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии уполномоченного лица, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики устно, посредством факсимильной связи, электронной почтой или письменно.

Жалоба  заявителя должна содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество гражданина, которым подается жалоба, его место жительства или пребывания;

- наименование организации - для юридического лица, юридический и почтовый адрес;

- должность, фамилию, имя и отчество уполномоченного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

-сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его жалобы;

- подпись и дату.

Дополнительно в жалобе могут быть указаны обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации и иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

5.3. Письменная жалоба подлежит обязательной регистрации не позднее чем в течение трёх рабочих дней с момента поступления.

5.4. Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном приеме у Главы администрации округа.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Для юридических лиц - документ, удостоверяющий полномочия представителя юридического лица.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устной жалобе, обращении  факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

5.5. Жалобы подлежат обязательному рассмотрению. В случае необходимости Администрация  округа  вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.

5.6.  Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 дней со дня регистрации.

В исключительных случаях, когда для проверки и решения, поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу в письменной форме, с указанием причин продления.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дается письменный ответ по существу всех поставленных в жалобе вопросов. Решение по жалобе подписывается Главой  администрации округа.

5.8. Если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, её направившего, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

 Если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

 Жалобы, не содержащие сведений о фактах нарушения законодательства, к рассмотрению не принимается и возвращается заявителю в течение 5 рабочих дней с указанием причины отказа в принятии его к рассмотрению.

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, то должностное лицо принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения».
1.2. дополнить административный регламент приложением 1 согласно приложению 1 к настоящему постановлению. 
2.  Управлению делами администрации МО «Зеленоградский городской округ» (Н.В. Бачарина)  обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации и опубликование в общественно-политической газете «Волна».
3.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Г.П. Попшоя.

Глава администрации

муниципального образования

«Зеленоградский городской округ»                                                 С.А. Кошевой
Приложение  
к Административному регламенту

исполнения муниципальной функции 

«Осуществление муниципального контроля 

в сфере благоустройства на территории 

МО «Зеленоградский городской округ»
БЛОК-СХЕМА
осуществления муниципального контроля в области благоустройства
на территории муниципального образования «Зеленоградский городской округ»


Организация проведения плановой проверки.


Срок – не более 20 рабочих дней





Проведение плановой проверки.


Срок – не более 20 рабочих дней





Составление акта проверки (документарной, выездной) при нарушении обязательных требований - выдача предписания.


Срок – 1 рабочий день.





Составление акта проверки (документарной, выездной) при нарушении обязательных требований – выдача предписания.


Срок – 2 часа





Проведение внеплановой проверки.


Срок – не более 20 рабочих дней





Организация проведения внеплановой проверки.


Срок – 3 рабочих дня





Подготовка проекта ежегодного плана проверок





Проведение проверок за соблюдением объектами контроля обязательных требований








